哈尔滨医科大学
毕业专题实践 毕业论文的结构及要求
由于学科、研究内容不同，毕业论文的结构和要求会有所不同，一般要求论文字数在15000-20000字左右，字数统计包括文献综述，但不包括参考文献。
(一)论文题目
论文题目应简洁、高度概括，表达准确。通过论文题目，让读者了解作者的研究内容。论文题目的字数不宜过多(一般不超过25个字)，如果需要，可以列出副标题补充说明研究主题。
(二)毕业论文原创性声明及使用授权声明

为保证论文真实、可靠，避免学术不端行为出现，论文作者及指导教师必须在毕业论文声明上签字。
(三)目录
全文定稿后，要按照论文三级标题列出文章目录。

(四)论文结构
论文主要由中文摘要、英文摘要、文献综述、材料与方法、结果、讨论、结论、致谢、参考文献等9个部分组成。
1.中文摘要
用最简洁的语言介绍论文的概要、作者的突出论点，并且要有4～6个关键词。中文摘要字数为500-800字左右。
2.英文摘要
根据中文摘要翻译的译文，但必须有论文题目，也要有与中文摘要相对应的4～6个关键词。
3.文献综述
说明研究工作的缘起、沿革、目的，国内外研究现状，相关领域的研究成果，目前存在的问题与发展趋势等。文献综述字数严格限制在1500-2000字之间。

4.材料与方法
研究课题所需的主要材料、仪器和关键步骤，应简明扼要。
5.结果
经过加工整理后的统计资料，不是实验数据的罗列。结果部分字数要求大于10000字。
(1)图的要求
1)大小适中，以看清为目的。一律用计算机制图，特殊的仪器描图除外；

2)统计图和曲线图的纵横坐标必须标注“横纵坐标名称，量、标准规定符号、单位”。坐标上标注量的符号和缩略词必须与正文中一致；

3)每幅图应有简短确切的中、英文题名，连同图号置于图下方(居中)；

4)显微组织照片必须注明放大倍数。
(2)表格
1)表的形式必须符合统计学要求，即标准三线表；
2)编排一般是内容和测试项目由左至右横读，数据依序竖排；
3)每个表应有简短确切的中、英文题名，连同表号置于表上方(居中)。
图片标题与表格表格为五号黑体/Arial(均要求中英文对照)，图注、表注与图表内容为五号宋体/Times New Roman。

彩色照片页根据实际需要自行准备所需份数。
6.讨论
对统计资料进行分析研究而形成论点的过程，论点、论据应准确、完备、客观、合乎逻辑，同时要精练。

7.结论
着重阐述本研究得出的创造性成果及在该研究领城的地位、作用、价值和意义等。
8.致谢
在研究中给予真正指导和大力帮助的人员，不得抄袭。
9.参考文献  
应该是主要的、权威的、并且确实引用的文献，一般应在15篇以上，其中外文文献不得少于全部文献篇数的80%，并用哈尔滨医科大学endnote插件完成文献的插入。不得把文献综述与整个论文的参考文献分别罗列。
（五）论文具体书写与格式
1.论文必须由学生本人用中文书写。
2.论文一级标题如文献综述、材料与方法等用黑体三号加粗，一级标题序号用“1、” 、“2、” ……等依次表示，居中；论文二级标题用宋体小三号加粗，二级标题序号用“1.1、 1.2 ……” ,“2.1、2.2 ……” 等依次表示；论文三级标题用宋体四号加粗，三级标题序号用“1.1.1、 1.1.2 ……” ,“2.1.1、2.1.2 ……”等依次表示，正文另起一行。正文通篇用宋体小四号字。
3.文中的图表、图注、表注、公式一律采用阿拉伯数字分章编号。如图1-1，表1-1，文献[1]。

4.所用单位一律采用国务院发布的《中华人民共和国法定计量单位》，单位名称和符号的书写方式，应采用国际通用符号，如：时间单位用“d、h、min、s”，重量单位用“kg、g、mg、μg、ng”，物质单位浓度用“mol/L、mmol/L、μmol/L、μL、mL”，旋转的速度“r/min”等。
5.页面设置[文件] 
1）页边距  上：3.2厘米，下：3厘米，左：3.17厘米，右：3.17厘米，方向：纵向；
2）纸张  规格：A4，宽度：21厘米，高度：29.7厘米；  
3）版式  页眉和页脚： 奇偶页不同，距边界：页眉 2.4厘米、页脚 2.3厘米，页面垂直对齐方式：顶端对齐。
6.页眉 [格式]  
1）封面、声明页：无页眉；
2）目录页：目录；
3）中英文摘要：中文摘要页：中文摘要；英文摘要页：Abstract；
4）正文页眉：奇偶页页眉不同，奇页页眉：哈尔滨医科大学本科毕业论文；偶页页眉：论文题目。
7.页码[插入]
1）位置  页面底端（页脚）；

2）对齐方式  居中；

3）封面不显示页码。
8.字体[格式]
1）字体  中文字体：宋体，西文字体：Times New Roman，字形：常规，字号：小四；
2）字间距  缩放：100%，间距：标准，位置：标准，为字体调整字间距：1。
9.段落[格式]
1）缩进和间距  对齐方式：两端对齐，大纲级别：正文文本；
2）缩进  左0字符、右0字符，首行缩进2字符；
3）间距  段前：0行，段后：0行，行距：固定值，设置值：24；
4）中文版式  换行：  按中文习惯控制首尾字符，允许标点溢出边界；字符间距： 自动调整中文与西文的间距， 自动调整中文与数字的间距。
学校毕业论文查重要求：

本科毕业论文提交至论文管理系统，指导教师对论文格式和内容进行审查，审核通过后可进行查重。
论文整篇文字复制比小于等于15%的可进入答辩环节。
若论文整篇文字复制比大于15%，由指导教师进行根据检测结果指导学生进行论文修改并填写本科生毕业论文修改意见书，达到要求后可进入答辩环节。
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